


Eléments préalables :

 La rencontre doit être terminée

La feuille de match a été verrouillée avant le début de la

rencontre

 Le score, les buts et les pénalités ont été notés sur papier libre

pendant le match.



I) DEVERROUILLER LA FEUILLE DE MATCH :

A la fin de la rencontre, les arbitres :

1 – Cliquent sur l’onglet « Résultats »

1



Les différents signataires du début de match :

2 – Cliquent sur l’onglet « annulation signature » où apparait leur nom

3 – Entre leur mot de passe du début de match

2

3

L’arbitre est le seul à pouvoir signer en premier pour déverrouiller la feuille



II) RENTRER LES RESULTATS DES CLUBS:

Le secrétaire de table :

1 – Clique sur l’onglet du club recevant

1



2 – Renseigne les buts inscrits par chaque joueur

3 – Renseigne les pénalités administratives de chaque joueur

(avertissement / 2 minutes / carton rouge)

( voir fiche procédure pour l’établissement des cartons rouges directes)

2 3



4 – Clique sur l’onglet « Résultats »

5 – Vérifie la validité du score final

4

5



Si le score final ne correspond pas à celui comptabilisé par l’arbitre, ce

dernier peut le modifier manuellement dans les deux cases entourées en vert.

 Le score en haut à droite n’est qu’indicatif. Le score officiellement retenu est

qui se situe dans l’encadré vert

Notifications :



III) ANALYSER LES ANOMALIES DE LA FEUILLE :

Le secrétaire de table, l’arbitre et les capitaines vérifient selon la

procédure suivante :

1 – Clique sur l’onglet « Résultats »

2 – Clique sur l’onglet « Vérification Saisie Feuille »

1

2



 Si aucune anomalie n’est détectée, aucune fenêtre ne s’ouvre

 En cas d’anomalie ou de non-respect des obligations, la fenêtre ci-

dessous s’ouvre et répertorie toutes les anomalies commises dans la 

saisie

Liste des anomalies 

relevées

 Lorsque c’est possible, les différents responsables peuvent corriger 

ces anomalies



IV) VERROUILLER DEFINITIVEMENT LA FEUILLE DE MATCH :

Le secrétaire de table :

1 – Cliquent sur l’onglet « Résultats »

1



Les officiels de table, de terrain, les capitaines et les arbitres :

2 – Cliquent chacun leur tour sur l’onglet où apparait leur nom

3 – Entre leur mot de passe, et le confirme

2

3



Nota Bene :

Le mot de passe est choisi librement par chaque personne. (sauf

cas où le mot de passe a été fourni par le club sur une clé USB. Voir procédure « mot de

passe sur clé USB »)

 Les signatures du secrétaire et du chronométreur ne sont pas

obligatoires jusqu’au niveau prénational.

 L’arbitre est la dernière personne à signer la feuille. Dès lors,

celle-ci n’est plus modifiable .



V) SAUVEGARDER LA FEUILLE DE MATCH :

Le secrétaire de table :

1 – Clique sur l’onglet « Feuille de Match » puis « Sauvegarder »

1

La sauvegarde s’effectue automatiquement



2 - Le logiciel demande si vous voulez également sauvegarder la

feuille sur une clé USB

Si oui, insérer une clé USB et cliquez sur « OUI » (manipulation conseillée)

2


