


I – Le responsable au sein du club d’origine :

1 – Va sur le site de Gest’hand (https://www.ff-handball.net/)

2 – Entre l’identifiant et le mot de passe du club
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3 – Clique sur la rubrique « formulaires vierges à 
disposition »



4 – Télécharge et imprime un modèle de « bordereau de 
demande de licence »
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5 – Télécharge et imprime au dos du bordereau un modèle 

de « conditions d’assurance »
 Bien informer le licencié de l’importance de lire ces conditions d’assurance



Modèle de bordereau de licence vierge

Partie à remplir par le médecin

Partie à remplir par la ligue

Partie à remplir par le club

Partie à remplir par le club

Partie à remplir par le joueur



II – Le futur licencié :

1 – Remplit les informations personnelles

2 – Signe le bordereau (pour les mineurs, la signature des 

parents est obligatoire et vaut pour accord)
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3 – Va chez le médecin avec son bordereau de

licence afin d’effectuer son certificat médical

 Cette procédure ne vaut que pour les licences compétitives et loisirs

 Non nécessaire lorsque le licencié veut occuper un poste de dirigeant au 
sein du club d’origine

4 – Remet le bordereau de licence complété au 
responsable du club d’origine.



III – Le responsable au sein du club d’origine :

1 – Vérifie la validité du certificat médical

2 – Renseigne de la situation administrative du joueur 

3 – Appose sa signature et le cachet du club
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4 – Remplit les coordonnées sur le bordereau 



5 – Clique ensuite sur la rubrique « gestion des licences »
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6 – Clique sur la rubrique « création d’une licence »
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7 – Clique sur la rubrique « licence standard »
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8 – Remplit l’état civil du futur licencié

9 – Clique sur l’onglet « suivant »
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Adresse

Contacts

Type de licence

Détail de la licence (voir 12 b)

10 a – Reporte les différentes coordonnées du licencié  

10 a



10 b – Renseigne la date d’arrivée du dossier entre ses mains
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11 – Clique sur l’onglet « valider »
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12 – La création de licence informatisée est traitée par la ligue

qui s'occupe de valider les informations et de qualifier le

joueur.

13 – Envoie ou dépose le bordereau de licence à la ligue de 

Bourgogne de Handball  :

Adresse postale : 

Ligue de Bourgogne de Handball

21 rue René Coty, 21000 Dijon.



III – Le responsable au sein du club d’accueil : (club licence blanche)

1 – Suit la même procédure de création de licence que le 

club d’origine. (voir procédure plus haut)

Il ne validera la licence qu’une fois que la licence du club  

d’origine sera validée par la ligue (soit 24 heures après la date de 

dépôt à la ligue, caché de la poste faisant foi)



2 – Le responsable clique sur la rubrique « formulaires 

vierges à disposition» afin d’obtenir les documents 

nécessaires à l’obtention d’une licence blanche 
(Documents également téléchargeables sur le Centre de Ressources, à la même rubrique que 

cette fiche)
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3 – Clique sur « les documents nécessaires pour la licence 

blanche sont (téléchargeables ici) »
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3 a – « Demande d’autorisation de jouer »

Document N°1 :

 A fournir uniquement lorsque le 

licencié souhaite jouer mais qu’aucune 

équipe de  sa catégorie n’est engagée 

dans son club d’origine.



3 b – « Contribution mutualisée des clubs au développement »

Document N°2 :

 Ce document est obligatoire à toute 

création de licence blanche

 A compléter lorsque le licencié 

souhaite que  ses obligations  CMCD 

(techniques et arbitrage) soient 

comptabilisées en faveur du club où il 

possède la licence blanche.

 Rayer les mentions encadrées en 

bleu lorsque le licencié ne souhaite 

pas que ses obligations CMCD 

(techniques et arbitrage) soient 

comptabilisées en faveur du club où il 

possède la licence blanche.



4 – Le président du club d’accueil signe et appose le 

cachet du club sur le(s) document(s) de licence blanche
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5 – Ce dernier envoie le(s) document(s) au président du 

club d’origine



6 – Le président du club d’origine signe et appose le cachet 

du club sur le(s) document(s) de licence blanche
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7 – Ce dernier envoie les documents au comité de son 

département, qui l’enverra à la ligue et se chargera de valider la licence 


