


> A partir du 31 MAI de I’année N, la ligue met en ligne sur Gest’hand, les bordereaux de licence de

tous les licenciés de I’année, pour chaque club. Pour ce faire :

| - Le responsable au sein du club:

1 — Va sur le site de Gest’hand (nttps://www.ff-handball.net/)
2 - Entre I’'identifiant et le mot de passe du club

k] Login, FFHB-Gest'Hand - Mozilla Firefox
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3 - Cligue sur la rubrique « gestion des structures »

AND - Mozilla Firefox
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Saison 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue de Bourgoone
Utilisateur = Sabine DUREISSENR
Connexion : 24032011 10:00
Dern. Conx. : 23/03/2011 1538

3
EST'HAND

SYSTEME DE GESTION DU HANDBALL

BIEMYEMUE SUR L& PAGE D'ACCUEL.

] Suite 2 nos travaux d'améliorations, nous réactivons
toutes les fonctionnalités de gest'hand pendant le weekend.

— e
Déconnexion  Impression  Formation
[ Accueil
= Accueil
- Reéperioire

(Gestion des structures

Bonne navigation

En cas de surcharge des serveurs,

ETT T T
Gestion de l'arbitrage
Gestion des sanctions
(Gestion des événements
Gestion des salles
Gestion des techniciens
Gestian des |ettres bypes
Paramétrage des données

2]

> 3
> Les conclusions de malchs pourront 8re bloguges temporairement
Merci de votre compréhension

7 Formulsires vierges & disposition

Support Gest'Hand

01 46 15 03 73 (T}
support@fi-handball.org

* SAISON 2010 - 2011 : Le document vierge d'affiliation d*un club est téré g
= SAISON 2010 - 2011 : Le bordereau de demande de licence vierge est téféchargeadie ici
* SAISON 2010 - 2011 : Les Conditions d’Assurance a fournir au licencié (au dos du hordereau de licence) sont téféchargeabdios ici
* SAISON 2010 - 2011 : Le document de réaffiliation du Club est disponible pré rempli depuis GestHand.
Ce document est accessible via le menu Lettre Type en haut de la page de votre ficire Ciab.
* SAISON 2010 - 2011 : le formulaire vierge pour les licences événementielles, a utiliser sur le "Terrain” ftéléchargeable ici).
La version 2009-2010 est disponible (ici)
= SAISON 2010 - 2011 : Simplification de la procédure de mutation
La lettre de démission et le d a desti de la ligue quittée et la FFHB sont remplacés par un avis de démission .
L"avis de démission est rempli et envoyé automatiquement par mail {(suppression du recommandé).
Information : le début du délai pour dé le dossier de a votre ligue d'accueil est la date de saisie dans gest’hand.
* SAISON 2010 - 2011 : Le dossier ion vierge est g i
= SAISON 2010 - 2011 : Les autres d. de 0N est télé ici
= SAISON 2010 - 2011 : L'autorisation parental est téléchargeable ici
* SAISON 2010 - 2011 : les documents nécessaires pour la licence blanche sont {téléchargeables ici).

Ligues et Comités : vous trouverez le formulaire de création ou modification de compte gest'hand a ger fici)

Jcf . Vous pourrez demander auprés de votre comité départementale la clé du club.

|>

Terming




Eichier  Edition  Affichage  Historigue  Margue-pages  Qutils 7

@ - ‘et (LI GEIEREREA hetps ijwom Fr-handbal.netFrame. bl 77 - |-

E: Hatmall W Wikipédia Q FFHE ¥ LBHE [ DFE bourgogne 4 J LE DICTIONMAIRE Le Canjugueur &% Webmail Orangs \'L FFHE-MMA C] statuts d'asso C] Gest'Hand Facebook W/ Wiktionnaire r ame1901 (& jimdo l demande_subvention... \j site: Jimda LEHE:

ﬁ FFHB - GESTHAND -
ﬁ Youlez-wous que Firefox se souvienne du mot de passe de « s .dureisseix » pour ff-handball. net # [ Retenir l l Jamais pour cg site l [ Pas maintenant ] B8
(]
’
EST'HAND ? A
. &
Saison 2010 - 2011 :
Structure : 04 - Ligue de Bourgogne Support Gest'Hand
Utiisateur : Sabine DUREISSER SYSTEME DE GESTION DL HANDBIALL 0146 1503 73 (T)
support@fi-handball.org

Connexion : 07042011 09:42
Dern. Conx. : 06/04/2011 03:22

BIEMYEMUE SUR L& PAGE D'ACCUEL.

L -
Déconnexion  Impression  Formation

Suite 2 nos travaux d'améliorations, nous réactivons

Accueil ]
[ couel toutes les fonctionnalités de gest'hand pendant le weekend.
Bonne navigation

- mccuel
- Répertoire

(Gestion des licences
=] Gestion des structures

En cas de surcharge des serveurs,
Les conclusions de matchs pourront &tre bloguées temporairement

gsticode ures dirigeantes .
T Gestion des chbs S 4 Merci de volre comprénersion
jon des les -
(Gestion des compétitions - "
P & Formulires vierges & dispnsition

Gestian de ['arbitrage
Gestion des sanctions
Gestion des événements
Gestion des salles

fGestion des techniciens & Qutrouver ce aide 7
Gestion des lettres types o
Paramétrage des données Guide en Ligne

Si vous cherchez comment faire une opération dans Gest'Hand, vous pouvez aceéder au guide en ligne :
* §i vous étes connecté 3 Gest'Hand => cliquez sur la “Bouée” présente dans la colonne de gauche.
* Sinon, rendez-vous sur le GUIDE GEST'HAND ( http:imww.guide-gesthand.org ). |

Vidéos en Ligne

Des vidéos d'exemnple d'utilisation essentiellement pour les clubs sont & disposition : http:/www.ff-handball.org/GH_videosFiche_Club

Manuels (en Pdf) i télécharger
Pour compléter le guide en ligne, voici quelques fiches pratiques (4 enregistrer sur votre ordinateur) : * Edition des Statistiques Licences ( pdf - 244 Ko )
* [Clubs] Réaliser les conclusions de match ( pdf - 389 Ko ) [MaJ 12:04/2008]
* Liste des éditions disponibles { pdf - 167 Ko )
* [Clubs] Remontée des Résultats ( pdf - 579 Ko )
* [Organi 5] ée des Ré ( pdf - 626 Ko
0
=

Terming

demarrer




5 — Clique sur la rubrique « sélection d’un club »

Mozilla Firefox

Fichiet Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  outils

@ T C ey
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(]
(d
EST'HAND - 3
(4

Saison 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue ce Bourgogne Support Gest'Hand
Utifisateur : Sabine DUREISSEX SYSTEME DE GESTION DU HANDEALL

o i 01 46 15 03 T3 4T}
Connexion : 0704/2011 0942 support@ff-handball.org
Dern. Conx. : 060472011 0822

C p— BIEMVEMNUE SUR LA PAGE D'ACCLEIL.
Al = -
Déconnexion  Impression  Formation

[ Accuail ] Suite 4 nos travaux d'améliorations, nous réactivons
toutes les fonctionnalités de gesthand pendant le weekend.
Borne riavigation

* Accueil

Repertoire

Gestion des licences

1= Gestion des structures
Gestion des struckures dirigeantes
= Gestion des clubs

N
_Sékection dun ik ¥ Formulsiresieraes gs osition
- Tetions = g i

&
= Fusion de clubzs
= Gestion des conventions / Prét de

En cas de surcharge des serveurs,
Les conclusions de matchs pourrart étre bloguées temporairement
Merci de voire compréhension

joueurs F Outrouver de laide ?
Gestion des consommables
Gestion des compétitions o
Gestion de l'arbitrage Guide en Ligne
Gastion des sanctions
Gestion des événements Si vous cherchez comment faire une opération dans Gest'Hand, vous pouvez accéder au guide en ligne :
Gestion des salles * 8i vous étes connecté i Gest'Hand => cliquez sur la “Bouée” présente dans la colonne de gauche.
Gestion des bechniciens * Sinon, rendez-vous sur le GUIDE GEST'HAHD ( http:/iwww.guide-gesthand.org ). 4
Gestion des lettres bypes
Paramétrage des donndes Vidéos en Ligne
Des vidéos d d" i pour les clubs sont 4 disposition : http:/www.ff-handball.org/GH_videos Fiche_Club

Manuels (en Pdf}  télécharger

Pour compléter le guide en ligne, voici quelques fiches pratiques (i enregistrer sur votre ordinateur) : * Edition des Statistiques Licences ( pdf - 244 Ko )
* [Clubs] Réaliser les conclusions de match ¢ pdf - 389 Ko } [MaJ 12/012008]

* Liste des éditions disponibles { pdf - 167 Ko )

* [Clubs] Remontée des Résultats ( pdf - 579 Ko )

* [Organi: ée des Ré: { pdf - 626 Ko } b
Terming &

demarrer




6 — Entre son numéro de club

Fichier Edition  Affichage Historique  Marque-pages  Outils
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ﬁl,‘F " ||j = VeoSearch

https: /vy Fi-handball.netjiframe . html

| ] FrHB - EEETHJ\ND T‘
(J

EST'HAND
Gestion des structures

Saison 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue de Bourgoone
Utilisateur = Sabine DUREISSENR
Connexion : 07042011 09:42 _—
£ Sélection dun club

Dern. Conx. : 060452011 0522
o Club 6 LlmErn L Clb
Statut du cluk

LA = -
Déconnexion  Impression  Formation

Création dune licence | Création duns salle | Recherche des Licenciés | Gestions des Conclusions | Brilage des jousurs | Letires typss | Recherche / Export | Formation

Maodification d'un club

Vv
(o))

[ Modification d'un club ] Le= champs suivis d'un astérizque (%) sont obligataires

= Accueil
- Réperioire
(Gestion des licences
[z Gestion des structures
Gestion des struckures dirigeantes
= Gestion des clubs
* Création dun club

* Gestion des réaffiliations

* Fusion de clubs

* Gestion des conventions / Prét de

jousurs

Gestion des consammables
Gestian des compétitions
Gestian de ['arbitrage
Gestion des sanctions
Gestion des événements
Gestion des salles
fGestion des techniciens
Gestion des lettres types
Paramétrage des données

Terming

demarrer




7 — Clique sur I’onglet « lettres types »

Eichier  Edition  Affichage  Historigue  Margue-pages  Qutils 7
@ - i lﬁl (i1 =lnls o=l By =1 hietps:f fvne Ff-handball. netiframe bl 77 - |-
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ﬁ FFHB - GESTHAND - -
(]
d [ Création dune licence | Création dune salle | Recherche des Licenciés | Gestions des Conclusions | Brilags des jq Ueurs | Lettrestypes | Rec)erche {E=port | Formation }
A
EST'HAND \ A
Gestion des structures
Saison 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue e Bourgogne Modification d'un club 7
Utiligateur = Sabine DUREISSEX
Connexion : 07042011 09:42 I
23 Sélection dun chub
Dern. Conx. : 06/04/2011 03:22
3 2 3 Clu (%) [CL MARSANNAY HE Numéro du cluis
o ) sl Statut cuclub . At
Déconnexion  Impression  Formation
[ Modification d'un club ] Modifier
- mcouel Les champs suivis d'un astérisgue (*) sont obligstoires.
- Répertoire
Gestion des icences affiliation | Organes | Equipes | Ci ion_| Calendrier des rencontres |
[= Gestion des structures
Gestion des struckures dirigeantes
= Gestion des clubs
* Création d'un cluk
- Sélection d'un club 63 Signalétique -
* Gestion des réaffiliations
* Fusion de clubs MNuméro gu club
* Gestion des conventions fPrét ds
Joueurs Mom du club CL MARSANNAY HB
Gestion des consammables -
(Gestion des compétitions Sigle lu club - (@l
Gestion de larbitrage X
Gestion des sanctions Lago du chub : | Parcauir,
Gestion des Svénements Comité ce rattachement 21 - Comité de Clte d'Or
Gestion des salles
(Gestion des techniciens
Gestion des lettres bypes 3 Adresse
Paramétrage des données
Weappt, étage
Erirée, batiment,
M7 et libellé de la voie 4 rue des Barres
Service de distribution :
Cocle postal : 21160
ille - MARZANNAY LA COTE
Pays FRANCE ha
Terminé &

demarrer




8 — Clique sur « utiliser » de la lettre « (Tous)
Licence - Bordereau de Renouvellement par Structure »
(surligné en jaune)

Fichier Edition  Affichage Historiqus  Marque-pages  Outils 2
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| "] FFHE - GESTHAND: || |] selection d'une lettre a8l - -

Sélection d'une lettre

1) Lettres associées & cet écran

Lettre Date de création Descriptif
Clettre type) Mutation - avis de démizsion 19/05/2010 2010-2011 mutation - document envoyé automatiquement par mail & tous les acteurs.
(Tous) Licencs - Bardsreau de Renauvellsmert par Structurs 14M5/2007  Edition de taus les hordersaus de demands de Licencs (en renauy ) par une structurs, pour |a saison 2010-2 Utiliser )ﬁ 8
Tous) Structure - Bordereau Réatfiliation Cluk 25Ms/2007 Bordereau de Réaffiliation du club pour la seison de connexion en cours de Mutiisateur | Wtiliser
(Tous) Structure - Composition des Organes et Commissions 1900172007 Composition des Organss e Commissions Utiliser
(Tous) Structures - Dossiers Statistigues Club (saison de connexion) 26/08/2007 Dossier statistique des licences du club Hiliser

2010-2011 avis de démission 16/M035/2010 er
2010-2011 Dossier de mutation Pré rempli 01062010 Utiliser

{3 Lettres associées & ce moduls

Lettre Date de création Descriptil
(Tous) Structure - Bordereau Réaftilistion Club 25M05/2007 Bordereau de Réaffiliation du club pour la seison de connexion en cours de Iutiisateur | Filtrer

(Tous) Structure - Composition des Organes et Commissions 19101/2007 Composition des Organes et Commissions Filtrer

Fermer

Terming [

'4 démarrer




9 — Télécharge et imprime le dossier

10 — Télécharge ensuite les conditions d’assurance en
cliquant sur « formulaires vierges disposition » sur la
page d’accueil

lla Firefox

) FFHB - GESTHAND - Mo
Fichier  Ediion  Affichage  Historique  Marque-pages  Outils

©® cxa

m Hatmall W Wikipédia Q_ FFHE ¥ LBHE /e DFE bourgogne { ) LE DICTIONMAIRE Le Conjuguewr &2 Webmail Orange Q_ FFHE-MMA |j statuts d'asso |j Gest'Hand Facebook W/ Wiktionnaire r ame1901 & jimdo ! demande_subvention... \j site Jimda LEHE:
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éD Youlez-vous que Firefox se souvienne du mot de passe de « s.dureisseix » pour fF-handball.net 7 [ Retenir l IJamais paur ce site l [Eas maintenant ] ﬁ
(]
(J
EST'HAND ? ~
. !
Saison 2010 - 2011 4
Structure : 04 - Ligue de Bourgogne Support Gest'Hand
ttlizateur : Sabins DUREISSER SYSTEME DE GESTION DU HANDEALL 1 46 1503 73 (T)
Connexion : 24032011 10:00 support@ff-handball.org
Dern. Conx. : 23/03/2011 15:38
I = BIENWENUE SUR L& PAGE D'ACCUEIL
— -
Déconnexion  mpression  Formation
[ Acoueil ] Suite a nos travaux d'améliorations, nous réactivon:
toutes les fi i lités de gest'hand | | le kend,
- acousi Bonne navigation.
- Répertoirs
(Gestion des liences En cas de surcharge des serveurs,
aestion des compétitions Les conclusions de malchs pourront &ire bioguées temporairement
Merci de wotre compréhension

Gestion de larbitrage
Gestion des sanctions

Gestion des événsments N
Coetion dos solies X Tormulsires vierges & disposition H
Gestion des techniciens

Gestinn des |sttres bypes
Paramétrage des données

7 Cutrouwver de Maide 7

Guide en Ligne

Si vous cherchez comment faire une opération dans Gest'Hand, vous pouvez accéder au guide en ligne :
* Si vous étes connecté i Gest'Hand => cliquez sur la "Bouée” présente dans la colonne de gauche.
* 5inon, rendez-vous sur le GUIDE GEST'HAHD ( http://www.guide-gesthand.org ).

Vidéos en Ligne

Des vidéos d'exemnple d'utilisation essentiellement pour les clubs sont & disposition : http:/iwww.ff-handball.org/GH_videos Fiche_Club

Manuels (en Pdf) 3 télécharger

Pour compléter le guide en ligne, voici quelques fiches pratiques (3 enregistrer sur votre ordinateur) : * Edition des Statistiques Licences { pdf - 244 Ko )
* [Clubs] Réaliser les conclusions de match ( pdf - 389 Ko ) [MaJ 12:01/2008]
* Liste des éditions disponibles { pdf - 167 Ko }
* [Clubs] Remontée des Résultats ( pdf - 579 Ko )
i 1 ée des Ré ( pdf - 626 Ko } b

Terming




11 - Télécharge et imprime au dos du bordereau un modéele
de « conditions d’assurance »
> Bien informer le licencié de I’importance de lire ces conditions d’assurance

Fichier  Edition

@ < é w3 P

m Hatmall W Wikipédia ‘;‘_ FFHE ¥ LEHE /e DFE bourgogne { ) LE DICTIONMAIRE Le Conjuguewr &% Webmail Orange Q_ FFHE-MM& |_1‘] statuts d'asso |j GestHand [ Facebook W/ Wiktionnaire: r ame1901 & jmdo ! demande_subvention... \j site Jimda LEHE:
|j FFHB - GESTHAND +

()
(J
EST’mND * Formulaires vierges & disposition ~
Saison 2010 - 2011 i . P . i o a ité dé 6
Structure : 04 - Ligue de Bourgagne SAISON 2010 - 2011 : Le document vierge d'affiliation d'un club est Q) fei . Wous pourrez demander auprés de votre comité départementale la clé du club.
Utilisnte_ur:Sablne DUREISSEN = SAISON 2010 - 2011 : Le bordereau d 1o de licence yleruo o tii
Connesion : 24032011 10:00 = SAISON 2010 - zumm#ﬂm a fournir au licencié (au dos du hordereau de i SOt téévhargeablesy —> 11
Dern. Cona, : 23032011 15:38 = SAISON 2010 - 2011 : Le docums - ot
Ce document est accessible via Ie menu Leme Type en haut de Ia page de votre ficie Ciud.
2 ;i = SAISON 2010 - 2011 : le formulalre vierge pour les .rrcences événementielles, a utiliser sur le "Terrain™ ftéléchargeable ici).

Céconnexion  Impression  Formation

= SAISON 2010 - 2011 :

[ Accueil ] La lettre de démission etle d a destination de la ligue quittée et la FFHB sont remplacés par un avis de démission .
L*avis de démission est rempli et envoyé automatiquement par mail (suppression du recommandé).
T Information : le début du délai pour déposer le dossier de mutation  votre ligue d‘accueil est la date de saisie dans gesthand.
Répertoire = SAISON 2010 - 2011 : Le dossier ion vierge est téfé q i
Gestion des licences * SAISON 2010 - 2011 : Les autres d de ion est téks iei
(@estinn des structures * SAISON 2010 - 2011 : L'autorisation parental est téséckargeadle ici
Gestion des compétitions = SAISON 2010 - 2011 : les documents nécessaires pour la licence blanche sont {téléchargeables ici).
(Gestion de ['arbitrage

Gestion des sanctions
(Gestion des événements
Gestion des salles Ligues et Comités : vous trouverez le formulaire de crea(lun ou modification de compte gest'hand a télécharger (ici)

Gestian des techniciens Ligues et Comités : vous t z les d pli es a télécharger fici)
Gestion des lettres bypes

Paramétrage des données

# Cutrouver de laide 7

o

Guide en Ligne

Si vous cherchez comment faire une opération dans Gest'Hand, vous pouvez accéder au guide en ligne :
*Sjvous étes connecté i Gest'Hand == cliquez sur la "Bouée” présente dans la colonne de gauche.
* Sinon, rendez-vous sur le GUIDE GEST'HAHD ( http:i/www.guide-gesthand.org ).

Vidéos en Ligne

Des vidéos d'exemple d"utilisation essentiellement pour les clubs sont & disposition : hitp:/www.ff-handball.org:GH_videos Fiche_Club B

Manuels (en Pdf) 4 télécharger

Pour compléter le guide en ligne, voici quelques fiches pratiques (3 enregistrer sur votre ordinateur) : * Edition des Statistiques Licences { pdf - 244 Ko )
* [Clubs] Réaliser les conclusions de match ( pdf - 389 Ko ) [MaJ 12:01/2008]

*Liste des éditions disponibles ( pdf - 167 Ko )

* [CIubs] Remontée des Résultats ( pdf - 579 Ko )

[0 1 ée des Ré ( pdf - 626 Ko }

& démarrer




12 - Remet a chaque licencié son bordereau de licence, de
I’année N, agrémenté des conditions d’assurance, afin
qu’il le compléte.



/ —

Il - Le licencié :

1 — Vérifie si les coordonnées du bordereau sont toujours
valables

2 — Raye les renseignements ayant changés et réécrit les
nouveaux



/ ‘\\ _J_,,/
3 - Va chez le médecin avec son bordereau de

licence afin d’effectuer son certificat médical

(Cette procédure ne vaut que pour les licences compétitives et loisirs)

CERTIFICAT MEDICAL (3 faire remplir par un médecin) [ECRIRE EM MAJUSCULE, 8WP]
_ Obligatoire pour les icences « Jouewr », « Corpo », « Blanche Jouewr s, wLmstr:HerdenserrﬂEx Facultafif pour la icence « Avenir »

Je soussigné(e), docteur :

Certifie avoir examing ce jour | M. - Mme - Mile

Nee)le: | Talle: m Baids - Kg

Et n'avoir décelé aucune contre-indication a |a prafigue du handball en compétition ou en loisir

Date : I Signature et Tampon du médecin =»

4 - Remet le bordereau de licence complété au
responsable du club



py

‘\\

Ill - Le responsable au sein du club :

1 — Vérifie la validité du certificat médical

2 — Renseigne de la situation administrative du joueur

3 — Appose sa signature et le cachet du club

| SITUATION ADMINISTRATIVE (3 Vanfier ef compléter par le Club)

Four informabon, indiquer les qualités évenfuslies -

| ENREGISTREMENT PAR LA LIGUE (Reserve Ligug)

J Entrainzur - A Arbitre

| O Renouvellement O Création 0O Mutation | Mutation : | Ao Bo ¢Co |
- o Jouweur Blanche Joueuwr O Dirigeant O MNom, signature ef tampon du club
@ oo Compéfifive - — —
£e Corpo 4 Blanche Dirigeant & Jeune Dirigeant &
8 ';5! Avenir 3 Handensemble O
— = Autre - —
Loisir 3

Date : I__1i




Le dirigeant va ensuite entrer les coordonnées du joueur sur Gest’hand (https://lwww.ff-

handball.net/) afin qu’il soit qualifié pour les compétitions, de la maniére suivante :

4 - Cligue sur la rubrique « Gestion des licences »

) FFHB - GESTHAND

Fichier Edition  Affichage Historiqus  Marque-pages  Outils 2
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HANL
SSTEME DE GESTION DU HANDBALL

Saigon 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue e Bourgngne
Utiligateur : Sahine DUREISSE
Connexion : 11042011 03:15
Dern. Cony. : 09042011 1318

BIENYEMUE SUR L& PAGE D'ACCUEIL

= Suite 4 nos travaux d'améliorations, nous réactivons
Y — - toutes les fi i lités de gest’hand § | le kend,
Deconnexion  Impression  Formation Bonne navigation.
[ Accueil ]
En cas de surcharge des serveurs,

L= conclusions de matchs pourront Btre bloguéss temporairement

- Accue\l_ Merci de wotre compréhension

{ Gestion des licences >
4 g Formulsites visrges & disposition

Gestion des compétitions
Gestion de ['arbitrage
(Gestion des sanctions
Gestion des événements = Outrouver e faide 7
Gestion des salles
Gestion des techniciens

/2 Voulez-vous que Firefo se souvienne du mot de passe de « s.dursisseix » pour ff-handball net 7 [ metenr | [3amis pour ce ste | [ as maintenant | @
.
J
EST"HAND S HESI [T ——

0146 1503 734T)
support@ff-handball.org

Gestion des |sttres types Guide en Ligne
Paramétrage des donnges

Si vous cherchez comment faire une opération dans Gest'Hand, vous pouvez accéder au guide en ligne :
* 5ivous étes connecté § Gest'Hand = uez sur la "Bouée” présente dans la colonne de gauche.
* Sinon, rendez-vous sur le GUIDE GEST'HAHD ( http:iwww.guide-gesthand.org ).

Vidéos en Ligne
Des vidéos d'exemnple d'utilisation essentiellement pour les clubs sont & disposition : http:/iwww.ff-handball.org/GH_videos Fiche_Club
Manuels (en Pdf) a télécharger

Pour compléter le guide en ligne, voici quelques fiches pratiques (3 enregistrer sur votre ordinateur) : * Edition des Statistiques Licences { pdf - 244 Ko )
* [Clubs] Réaliser les conclusions de match ( pdf - 389 Ko ) [MaJ 12:01/2008]

* Liste des éditions disponibles ( pdf - 167 Ko )

*[Clubs] Remontée des Résultats ( pdf - 579 Ko )

* [Organi 1 ée des Ré ( pdf - 626 Ko )

* IHtilisation Lettres Types et Recherche/Export. { pdf - 1 Mo }

* Information CHIL concernant les données ( pdf - 313 Ko } [IMPORTAHT]

* Saisie des licences Evénementielles ( pdf - 486 Ko )

* Mise i jour des informations de votre structure ( pdf - 359 Ko )

| site Jimdo LEHE

Terming

démarrer




5 — Clique sur la rubrique « Gestion des renouvellements »

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Qutls 7

O -cxo

\j FFHB - GESTHAND +
“woulez-vous que Firefox se souvienne du mot de passe de « s, dureisseix » pour ff-handball.net ?
(]
’

EST'"HAND I ESL”.

SYSTEME DE GESTION DU HANDBALL

Salgon 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue de Hourgogne
Wilisateur : Sahine DUREISSEN
Connexion : 110472011 0315
Dern. Conx. : 02i04/2011 1316

BIERWVENMUE SUR LA PAGE DOACCLEL.

I P Suite & nos travaux d"améliorations, nous réactivons
(e - toutes les fonctionnalités de gesthand pendant le weekend.
Déconnexion  Impression  Formation Bonne navigation.
[ Accueil ]

En cas de surcharge des serveurs,
Les conclusions de matchs pourrort étre bloguées temporsirement
Werci de votrs compréhansion

© Accusi

© Répertaire

(= Gestion des licences
oty o

¥ Rormulsiregarierges & disposttion
Gestion des renouvelements

b i

« Impression dune lissnce
= Modification £ Annulation dune W Outrouver de l'aide ?
gualification

4 https: { Jewa. f-handball.net fframe.html e R

L Hotmail W Wikipédia 42 FFHE +# LBHE fe DFE bourgogne { ) LE DICTIONNAIRE () Le Conjugueur & Webmail Orange S FFHB-MMA || statuts dasso | | GestHand I3 Facebook W/ wiktionnaire | ame1901 & jmdo M demande_subwention... | ] ste Jimdo LEHE

[ Retenir ] [Jama\spnur(gslte] [Easmamtenant] 8

s e s

01 4615 03 73(T)
support@fi-handball.org

= Suppression dune licence
 Recherche de licenciés

= Gestion des conversions
= Gestion des mutations

Guide en Ligne

Si vous cherchez comment faire une opération dans Gest'Hand, vous pouvez accéder au guide en ligne :
* §i vous étes connecté & Gest'Hand => cliquez sur la "Bouée™ présente dans la colonne de gauche.

* Sinon, rendez-vous sur le GUIDE GEST'HAHD ( hittp:/iwww.guide-gesthand.org ).

vidéos en Ligne

Gestion des événements Des vidéos d'exemple d"

isation essentiellement pour les clubs sont 4 disposition : http:/www.ff-handball.org/GH_videos.Fiche_Club

Gestion des techniciens Manuels (en Pdf) & télécharger

Gestion des lettres types

Paramétrage des données Pour compléter le guide en ligne, vol uelques fiches pratiques (3 enregistrer sur votre ordinateur) : * Edition des Statistiques Licences ( pdf - 244Ko )
* [Clubs] Réaliser les conclusions de match ¢ pdf - 389 Ko } [MaJ 12/01:2008]

* Liste des éditions disponibles ( pdf - 167 Ko )

* [Clubs] Remontée des Résultats { pdf - 579 Ko }

* [Organi: ée des Ré ( pdf - 626 Ko )

* Ltilisation Lettres Types et Recherche/Export. ( pdf -1 Mo )

* Information CHIL concernant les données { pdf - 313 Ko } [IMPORTANT]

* Saisie des licences Evénementielles ( pdf - 486 Ko )

* Mige 3 jour des i ions de votre ( pdf - 359 Ko

https: jivwww FF-handball. netiffhbyaccueil html#FOMRULAIRES_VIERGES
id démarrer




6 — Entre le nom du joueur et son numéro de club

FFHB - GESTHAND - Mozilla Firefox
Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  CQutls 7

O cxa

I Hotmail W wikipédia 4 FFHE <# LBHE fe= DFE bourgogne { ) LE DICTIONNARE () Le Conjugueur & Webmail Orange S FFHB-MMA || statuts dasso | | GestHand I3 Facebook W wiktionnaire | ame1901 & jmdo M demande_subwention... | ] ste Jimda LEHE

https: i Ff-handball.net frame.ht 17 | [+ vecsearch

| [ FFHB - GESTHAND | |-
(]
. Yalidstion licence | Leftres types | Recherche §Export | Formation

EST'"HAND

Salson 2010 - 2011
Structure : 04 - Ligue de Bourgoone
Wilisateur : Sshine DUREIZSEN
Connexion : 11042011 0315

Gestion des licences

Gestion des renouvellements

Dern. Conx. : 03U04/2011 1316 3 dentification
G =4 = Mom du licenc! Struciure
= -
Déconnexion  Impression  Formation Rechercher
[ Gestion des renouvellements ] {2 Liste des licenciés
© Accusi
© Répertaire
(= Gestion des licences
: lence 6

- Bestion des renouvellements:
= “alidation d'une licence
Impression cune licence
Modification § Annukation dune
gualification

Suppression dune licence
Recherche de licenciés
Gestion des conversions

= Gestion des mutations
Gestion des structures

Gestion des compétitions
Gestion de l'arbitrage

Gestion des sanctions

Gestion des événements
Gestion des salles

Gestion des techniciens

Gestion des lettres types
Paramétrage des données

Terminé

iy demartrer




7 - Clique sur « renouveler»

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Qutls 7

O -cxo
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 hiktps: ffwen -handball.net fframe. bkl e R

| "] FFHB - GESTHAND + -
.
$ Validstion licence | Lettres types | Recherche {Export | Formation
Saison 2010 - 2011 Gestion des licences

Structure : 04 - Ligue de Bourgoone
Utilisateur : Sabine DUREISSED Gestion des renouvellements
Connexion : 11/04/2011 09:15
Dern. Conx. : 091042011 1315 () itertification

= pey
Déconnexion  mpression  Formation Rechercher

[ Gestion des renouvellements ]

) Liste des licenciés Résuftats 141 sur 1

. ?;g:;gwe 4 N°de licence ~ « Hom ~ « Hom Marital ~ =« Prénom ~ 4 Structure
Création d'une licence

-+ Gestion des renouvellements

= “alidation d'une licence

Impression dune licence L}

* Madification f Annulation dune
oualification

- Suppression dune licence

 Recherche de licenciés

= Gestion des conversions

= Gestion des mutations

v

Paramétrage des dornées

Terming 3

'd démarrer




\\/

8 — Vérifie la concordance des données et les modifie si
besoin est

9 — Choisit la qualité de la licence (joueur, dirigeant,
loisir...)

Tywpe de la licence

Qualité de la licence 71 :{Choisir... HE " ‘ appellation - Chioizir...

Categarie d'dge : , -
areqnils 4% JOLELIR |La qualité de lalicence | i ..p e - T

Indicateur mutation 7) : LOISIR |

DIRIGEAMT
MTERMATIOMNAL un astérisque ("1zont obligatoires,




10 - Remplit la case « date de dossier » par la date
d’arrivée du bordereau dans ses mains

Détail de la licence

Indicateur conversian @ Mon

Date de la saisie 120472011

Indicateur assurance © @ qui © Naon Date de fin de validité - 15092011 o

Tarif de la licence : 0,000 € Date dossier - 10
Date de gualification : L
Indicateur dimpression 1

Murnéro de licence de rattachement




11 — Envoiel/dépose le bordereau de licence a la ligue de
Bourgogne de Handball :

Adresse postale :
Ligue de Bourgogne de Handball
21 rue René Coty, 21000 Dijon.

La création de licence informatisée est ensuite traitée par la ligue qui s’occupe de valider les

informations et de qualifier le joueur sous 24 heures.




